

CHECKLIST AUTOLEASECONTRACT

Deze checklist kan worden gebruikt als basis voor een autoregeling voor werknemers, als lijst met aandachtspunten voor u als ondernemer en om offertes van leasemaatschappijen met elkaar te vergelijken.

1. Soort lease
	Financial lease
	Operational lease

2. Duur
	Wat wordt de looptijd van de leaseovereenkomst? 
	Wanneer gaat de periode in? (Houd rekening met de proeftijd en neem eventueel een voorloopauto in de autoregeling op.)
	Wat is de opzegtermijn?
	Moet de werknemer bij arbeidsongeschiktheid of langdurige ziekte de auto inleveren?
	Zo ja, na hoeveel tijd?
	Als de werknemer uit dienst gaat, moet deze dan de ter beschikking gestelde leaseauto tegen boekwaarde overnemen?
	Welke regels hanteert u voor medewerkers die bijna met pensioen gaan?
	Vermeld onder welke voorwaarden de medewerker de leaseauto krijgt (bijv. ‘zolang dat om bedrijfseconomische redenen wenselijk is’ en/of u noemt een kilometrage dat jaarlijks minimaal zakelijk gereden moet worden).
	 Vermeld dat u eenzijdig de afspraken mag wijzigen.
3. Keuze van de auto

	Voor welk budget mag een auto gekozen worden?
	Is dit budget inclusief of exclusief brandstofkosten?
	Uit welke merken/types kan er gekozen worden?
	Sluit u bepaalde type auto’s uit? Bijvoorbeeld:
	cabrio’s;
	sportwagens;
	jeepachtige types (SUV);
	…………………
	Aan welke voorwaarden moet een werknemer voldoen om aanspraak te kunnen maken op een leaseauto?
	En/of hanteert u bepaalde categorieën?


	Functie			Leasebudget/maand	Type auto’s	Brandstofkeuze
	…………………….	………………….	………….	………………..
…………………….	………………….	………….	………………..
…………………….	………………….	………….	………………..
…………………….	………………….	………….	………………..
…………………….	………………….	………….	………………..

	Brandstofkeuze:
	vrij;
	benzine;
	diesel;
	hybride;
	volledig elektrisch;
	waterstof.
	Welke looptijden voor het leasecontract hanteert u?
	Wat is het maximumaantal kilometers voor deze overeenkomst?
	Hoe is de bestelprocedure geregeld?

4. Wie betaalt wat en de eigen bijdrage

	Hanteert u, al dan niet per categorie, een eigen bijdrage?
	Kan een werknemer voor een auto boven budget kiezen als hij daarvoor een (extra) eigen bijdrage betaalt?
	Hanteert u dan een maximaal budget?
	Kan een werknemer voor een auto onder budget kiezen?
	En keert u dan (een deel van) het verschil als loon uit? 
	Kan de werknemer (binnen een of meerdere categorieën) de auto van de zaak weigeren en het budget als loon laten uitbetalen?
	Wat zijn dan de regels voor het vergoeden van de reiskosten?
	Wie betaalt (het eigen risico bij) de schade:
	bij steenslag;
	bij roekeloos rijden;
	bij alcoholgebruik;
	bij een lekke/kapotte band die niet te repareren is.
	Wie betaalt boetes voor verkeerovertredingen en parkeerboetes?
	Stelt u een brandstofpas ter beschikking?
	Wie betaalt de brandstof, tol, e.d.?
	Wie betaalt de brandstof, tol, e.d. in het buitenland?
					Brandstofkosten
					Nederland	Buitenland
	Privé			……………	…………….
	Zakelijk		……………	…………….
	Hoe gaat u om met bovenmatig brandstofverbruik en hogere onderhoudskosten door ‘sportief rijgedrag’?
	Is ANWB Wegenwacht of Routeservice voor de werknemer verplicht?
	Wie betaalt hiervoor de kosten?
	Wie betaalt periodieke wasbeurten?
	……………………………………………………………………………………….
	……………………………………………………………………………………….
	……………………………………………………………………………………….

5. Accessoires

	Mogen er accessoires worden mee geleased?
	Moeten er bepaalde soorten accessoires worden mee geleased?
		trekhaak;
		navigatie;
		……………
	Zijn bepaalde accessoires niet toegestaan?
		licht metalen velgen;
		velgen groter dan ……………;
		………………………..
	Mogen er achteraf accessoires worden aangebracht?
	Mogen deze bij inleveren van auto bij leasemaatschappij weer verwijderd worden?
	Wat zijn de regels voor aanpassingen op medische indicatie (bediening, stoel, …)?
	…………………………………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………
6. Gebruik

	Hoe te onderhouden?
	Wie mag erin rijden (familieleden, 1e/2e -graad, …)?
	Mag er (onbeperkt) privé in worden gereden?
	Is de werknemer verplicht om in zakelijke tijd de auto voor zakelijke doeleinden op verzoek aan collega’s ter beschikking te stellen?
	Stel winterbanden verplicht en hoe en wanneer deze vervangen moeten worden door de zomerbanden en vice versa.

7. Offertes vergelijken
Details die in alle offertes dezelfde moeten zijn, wilt u geen appels met peren vergelijken.
· Financial of operational leasing
· Looptijd in maanden
· Gemiddeld kilometrage per jaar
· Tarief per maand exclusief btw
· Brandstofpas ja/nee
· Dezelfde accessoires?
· Dezelfde banden (winterbanden)?
· Soort verzekering? Wie betaalt de premie?
· Welke pechhulp kan worden ingeschakeld?
· Hoe snel vervangend vervoer en welk klasse auto?
· Hoe is pechhulp in buitenland geregeld?
· Repatriëring? 
· Vrije keuze voor onderhoud?
· Wie betaalt wat?
· Apk
· Onderhoud
· Bandenwissel
· Verzekeringspremie
· Motorrijtuigenbelasting 
· Hulpdienst
· Vloeistoffen (met uitzondering van brandstof)?
· Kan de looptijd worden verlengd?
· Tegen welke voorwaarden kan de looptijd worden verkort?
· Kunnen de afgesproken kilometers per jaar worden aangepast en hoe vaak?
· Wat zijn de extra kosten al er meer wordt gereden dan overeengekomen?
· Wie mag de leaseauto besturen en tegen welke voorwaarden? (familie, vrienden, collega’s)?
· ……………………………………………………………………


