xe "Belastingcontrole"belastingcontrole: voorbereiding

1. 
De aankondiging


Meestal krijgt u een brief van de controleambtenaar, waarin deze zijn bezoek aankondigt en een datum voorstelt.


De controle kan ook telefonisch worden aangekondigd of zelfs onaangekondigd plaatsvinden (de zogeheten waarneming ter plaatse).


De ambtenaar zal vertellen wat voor een soort controle hij wil uitvoeren.

Volledig xe "Boekenonderzoek"boekenonderzoek of xe "Deelcontrole"deelcontrole.


Het kan ook gaan om een zogeheten derdenonderzoek. De fiscus komt dan bij u gegevens verzamelen voor de belastingheffing van een andere ondernemer. Ook aan een dergelijk onderzoek moet u meewerken.


Soort belasting (inkomstenbelasting, loonheffing, enz.).


Om welk jaar of om welke jaren gaat het?


U bent niet verplicht om meteen een afspraak te maken, maar u kunt de zaak ook niet oneindig traineren, u bent tot medewerking verplicht.


Zeg dat u of uw boekhouder terugbelt voor de juiste datum en plaats van controle. Zo kunt u rustig met uw boekhouder overleggen.


De controleafspraak dient door de ambtenaar schriftelijk te worden bevestigd.

2. 
U en uw boekhouder/adviseur


Neem onmiddellijk contact op met uw adviseur.


Meld hem wat voor soort controle gaat plaatsvinden.


Stem datum en plaats (uw bedrijf of op kantoor van uw adviseur) met hem af en bespreek wie met de controleambtenaar contact gaat opnemen.


Ga met uw adviseur na of er mogelijke knelpunten zijn.


Voorziet u strafrechtelijke consequenties, leg dan alvast vooraf contact met een advocaat, liefst een advocaat/belastingkundige.


Laat u voorlichten over uw rechten en plichten tijdens de controle, maar indien relevant ook over de overgang van controle naar opsporing.


Weiger nooit uw medewerking. Schort als u erg twijfelt over de rechtmatigheid van de gang van zaken uw medewerking tijdelijk op en raadpleeg een deskundige.


Zorg dat uw volledige administratie klaarligt op de plaats van controle en loop deze vooraf globaal door.


Vaak zal de controleambtenaar sowieso uw bedrijf willen zien. Dat moet u toestaan. Probeer de controle daarna te laten verplaatsen naar het kantoor van uw adviseur of naar de eigen werkplek.


Stem af wie eventuele vragen van de controleambtenaar zal beantwoorden. Instrueer uw huisgenoten en uw personeel bij vragen meteen naar u te verwijzen.


Stem af wie de dossierstukken zal aanreiken.


Als de controle elders wordt voorgezet: laat een lijst maken met meegenomen stukken en controleer en onderteken deze beiden.


Spreek af dat uw adviseur alleen aanwezig is tijdens het openingsgesprek en op het einde van de controle als er vragen komen van de ambtenaar. Informeer naar de vermoedelijke duur van de controle.


Blijf zelf niet de hele dag bij de controlerend ambtenaar zitten. Voor u het weet vertelt u meer dan waartoe u verplicht bent.

3. 
Houd rekening met de volgende aspecten tijdens de controle


Er zal eerst een openingsgesprek plaatsvinden.


De controlerend ambtenaar is verplicht zich desgevraagd te legitimeren. Maak een kopie van het legitimatiebewijs.


Geef eventueel een korte rondleiding in uw bedrijf.


U hoeft de ambtenaar niet in uw privéwoning binnen te laten. 


Vraag de ambtenaar eventuele vragen tot het einde op te sparen, zodat uw ​adviseur aanwezig kan zijn.


Vraag om het rapport eerst in concept uit te brengen. Bevindingen in een definitief rapport zijn vaak moeilijk van tafel te krijgen.


Geef de ambtenaar een fatsoenlijke werkplek.


Voorzie de ambtenaar van tijd tot tijd van een kop koffie/thee.


Zorg dat uw personeel en huisgenoten op de hoogte zijn en laat hen zich wat ingetogen gedragen.


